Tarih: .... / .... / 2026
[ŞİRKET VEYA KURUM ADI] MAKAMI’NA
[İLGİLİ BİRİM / ŞEHİR]
Şirketiniz bünyesinde [Başlangıç Tarihi] tarihinden bu yana [Görev Unvanınız] olarak çalışmaktayım. Gördüğüm lüzum üzerine [Ayrılma Tarihi] mesai bitimi itibarıyla mevcut görevimden istifa ederek ayrılıyorum.
İş sözleşmemin sona ermesiyle birlikte; tarafıma ödenmemiş olan yıllık izin ücreti, fazla çalışma (mesai) ücretleri, UBGT (Ulusal Bayram ve Genel Tatil) ücretleri ve [Varsa Diğer Alacaklar] kalemlerine dair tüm yasal alacaklarımı talep ediyorum.
Söz konusu işçilik alacaklarımın, ayrılış tarihimden itibaren en geç yasal süresi içinde aşağıda belirtmiş olduğum banka hesabıma (IBAN) yatırılmasını; aksi takdirde fazlaya dair haklarım saklı kalmak kaydıyla yasal yollara başvuracağımı ihtaren bildiririm.
Ödemenin Yapılacağı Banka Bilgileri:
Banka / Şube: ......................................................
IBAN: TR..... .... .... .... .... ..
Ad Soyad: ..........................
T.C. No: ..........................
İmza:
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