
[ŞİRKET ADI] GENEL MÜDÜRLÜĞÜ’NE 

[ŞEHİR / ŞUBE ADI] 

Tarih: ... / ... / 20... 

Şirketiniz bünyesinde [Başlangıç Tarihi] tarihinden bu yana [Göreviniz / 
Unvanınız] pozisyonunda, [TC Kimlik No] T.C. kimlik numarası ile görev 
yapmaktayım. 

Gördüğüm lüzum üzerine, [İşten Ayrılmak İstediğiniz Son Mesai Tarihi] 
tarihi mesai bitimi itibarıyla mevcut görevimden istifa ediyorum. Şirketinizde görev 
yaptığım süre boyunca edindiğim tecrübeler ve tarafıma sunulan fırsatlar için 
teşekkürlerimi sunarım. 

İş sözleşmemin feshine ilişkin gerekli işlemlerin başlatılmasını, yasal 
haklarımın saklı kalması kaydıyla şahsi dosyamdaki gerekli belgelerin tarafıma 
iletilmesini rica ederim. 

Gereğinin yapılmasını saygılarımla arz ederim. 

Ad Soyad: .......................... 

İmza: 
 


